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Ciudad de México, a 16 de enero de 2025

CIRCULAR
Informacién de Siniestros

A LAS PERSONAS TITULARES DE LOS ORGANOS Y AREAS
DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTES

Con relacion a las pdlizas de seguro de los bienes patrimoniales y de vehiculos institucionales
para el periodo de las 12:00 horas del 31 de diciembre de 2024 a las 12:00 horas del 31 de
diciembre de 2025, que continlan contratadas con Seguros SURA, S.A. de C.V. y Grupo
Nacional Provincial, S.A.B., respectivamente, informamos el procedimiento a seguir cuando
los bienes propiedad del Alto Tribunal sean objeto de robo, extravio o dafio causado por
accidentes o deterioro acelerado y, en general, cualquier siniestro.

Primero.- El responsable del resguardo del bien robado, extraviado o dafiado, en cuanto tenga
conocimiento del suceso, informara por escrito a la brevedad de ello al titular del érgano o area
de su adscripcion.

Segundo.- El responsable del resguardo del bien objeto del siniestro, debera presentar el aviso
del suceso respectivo, en su 6rgano o area de adscripcion, para que la persona titular de ésta
pueda remitirlo mediante oficio a través de medios electrénicos a la Direcciébn General de
Recursos Humanos y a la Contraloria de la SCJN, con copia a la Direccion General de
Recursos Materiales, para que puedan ejercer las atribuciones que les corresponden.

Tercero.- Para que la Direccion General de Recursos Humanos pueda dar inicio al
procedimiento de reclamacion del siniestro ante la compafiia aseguradora, se debera
proporcionar también la siguiente documentacion:

e Cuando se trate de un robo con o sin violencia, debera acompafar al informe, copia
certificada de la denuncia o querella que formul6 ante el Ministerio Publico
correspondiente.

e Factura de compra y resguardo (inventario en caso de material bibliohemerografico) del
bien objeto del siniestro correspondiente para acreditar la preexistencia.

e Cotizaciéon para la reposicion o reparacion de un bien con calidad y caracteristicas
similares.

e En su caso, fotografias y dictamen técnico.

Cuarto.- La persona titular del érgano o area al que se encuentra adscrita la persona servidora
publica responsable del resguardo del bien objeto del siniestro, dara aviso a la Contraloria para
que se proceda a levantar el acta administrativa correspondiente en la que participara la
persona servidora publica responsable del resguardo del bien y, en su caso, quien lo tenia en
uso.
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Quinto.- La Direccion General de Recursos Humanos enviara a la compafia aseguradora la
documentacién relacionada en los numerales anteriores, a fin de que ésta determine la
procedencia de la reclamacion, en su caso, sefale la documentacion adicional que requiera e
informe el monto del deducible, lo cual se har4 del conocimiento de la persona titular del
organo o area que tiene bajo su resguardo el bien objeto del siniestro.

Sexto.- Cuando proceda la reclamacion, la Direccion General de Recursos Humanos recibir el
importe de la indemnizacion y lo ingresara a la cuenta correspondiente de la SCJIN. En su caso,
comunicara la baja del bien objeto del siniestro a la Direccion General de Recursos Materiales,
marcando copia a la Contraloria para el ejercicio de las atribuciones que le corresponden.

Séptimo.- Cuando la Contraloria determine que corresponde el pago del deducible o de la
reposicion del bien por parte la persona servidora publica, la Direccion General de Recursos
Humanos, notificard a la persona titular del 6rgano o area de su adscripciéon el monto a pagar
por ese concepto, anexando el correspondiente formato con la referencia bancaria.

Octavo.- Para el caso de siniestros vehiculares, el usuario que tenga bajo su resguardo el
bien debera dar aviso a la compafiia aseguradora, de acuerdo con el instructivo contenido en la
poéliza de seguro, debiendo turnar a la brevedad posible mediante oficio, a través de medios
electronicos, toda la documentacion relacionada con el siniestro a la Direccion General de
Recursos Humanos, a la Contraloria y a la Direccidbn General de Recursos Materiales, de
conformidad con el articulo 136, fraccion IV, segundo parrafo del AGA VI11/2024, incluyendo el
formato de declaracion de accidente y la orden de admisién a la agencia o taller designado, en
Su caso.

Para mayor informacién o asesoria, el personal de la Subdireccion General de Seguros estara
a sus ordenes via Teams o en las extensiones siguientes:

Lic. Claudia Alicia Rivas Malagén, Directora de Seguros Patrimoniales, 1270;

Lic. Claudia Martin del Campo Jaime, Subdirectora de Seguros Institucionales, 1287;
C.P. Carlos Alberto Lozano Mercado, Profesional Operativo, 5216; o,

Lic. Lucy América Tabla Trujillo, Subdirectora General de Seguros, 1716.

ATENTAMENTE

Lic. Lucy América Tabla Trujillo
Subdirectora General de Seguros

C.c.p.- Mtra. Gisela Morales Gonzalez.- Oficial Mayor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.- Para su conocimiento.- Presente.
Mtro. Christian Heberto Cymet L6pez Suéarez.- Contralor de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.- Para su conocimiento.-
Presente.
Lic. Pedro Estuardo Rivera Hess.- Director General de Recursos Humanos.- Para su conocimiento.- Presente.
Mtra. Gabriela Alejandra Baca Pérez de Tejada.- Directora General de Recursos Materiales.- Para su conocimiento.- Presente.
Mtro. Guillermo Fernandez Martinez.- Director General de Tecnologias de la Informacion.- Para su conocimiento.- Presente.
Arq. Juan Manuel Delgado Garcia.- Director General de Infraestructura Fisica.- Para su conocimiento.- Presente.
Mtro. Rodrigo Diaz Mufioz.- Director General de la Tesoreria- Para su conocimiento.- Presente.

CARM/CMCJ
2de?2

Rubricado por: CLAUDIA MARTIN DEL CAMPO JAIME Rubricado por: CLAUDIA ALICIA RIVAS MALAGON Firmado por: LUCY AMERICA TABLA TRUJILLO
No. serie: 641779741797661081599202748245712497442704935395 No. serie: 641779741797661081599202748245712497442704926818 No. serie: 641779741797661081599202748245712497442704951003
Fecha: 16/01/2025 05:40:41.4220000 p. m. Fecha: 16/01/2025 05:50:35.7440000 p. m. Fecha: 16/01/2025 18:06:19.579 -06:00

SLPQtyeshGAUhBpiKOcQCcByZ+E39RKgppiMobKYRRE



		2025-01-16T17:40:41-0600
	Consejo de la Judicatura Federal
	Validación de Documentos.


		2025-01-16T17:50:35-0600
	Consejo de la Judicatura Federal
	Validación de Documentos.


		2025-01-16T18:06:19-0600
	SCJN
	Validación de Documentos




